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Urzad Gminy Wielgie

ul. Starowiejska 8
87-603 Wielgie

Nazwa ushugi

UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ LUB INNEGO AKTU
NORMATYWNEGO

Opis sprawy

UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ LUB INNEGO AKTU
NORMATYWNEGO

Stanowisko
pracownika
odpowiedzialnego za
prowadzenie
i zalatwianie
sprawy

Kierownicy poszczeg6dlnych jednostek organizacyjnych.

Wymagane
dokumenty

Whiosek o udostepnienie informacji publiczne;j

Miejsce skladania
dokumentéw

Urzad Gminy Wielgie; ul. Starowiejska 8, 87-603 Wielgie
Sekretariat Urzedu Gminy Wielgie
w godzinach od 7*°do 15°°, tel. 054 289 73 80.

Tryb skladania
dokumentéw

Osobiscie, poczta,

Pocztg elektroniczng na adres gmina@wielgie.pl
Za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawcze;.

Termin i sposéb
zalatwienia sprawy

Udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki,
nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z
zastrzezeniem ust. 2 i art. 15 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w
ww. terminie, podmiot obowigzany do jej udostgpnienia powiadamia w tym
terminie o powodach opo6znienia oraz o terminie, w jakim udostgpni informacje,
nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku. Udostepnianie
informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposéb 1 w formie zgodnych z
wnioskiem, chyba Ze $rodki techniczne, ktorymi dysponuje podmiot obowigzany
do udostgpnienia, nie umozliwiajg udostepnienia informacji

w sposob 1 w formie okreslonych we wniosku. Jezeli informacja publiczna nie
moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie okreslonych we wniosku, podmiot
obowigzany do udost¢pnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce o
przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem i
wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona
niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w
formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostgpnienie informacji
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umarza si¢. Odmowa udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenie
postepowania o udostepnienie informacji w przypadku okreslonym w art. 14 ust.
2 przez organ wladzy publicznej nastepuja w drodze decyzji. Odbioru
wnioskowanych informacji, badz tez decyzji umarzajacej postepowanie lub
odmawiajacej udostepnienia informacji mozna dokonaé: osobiscie, poczta, poczta
elektroniczna, przy uzyciu Elektronicznej Skrzynki Podawcze;.

Tryb odwolawczy

Do decyzji stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, z tym
ze: odwotlanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni; natomiast
uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona,
nazwiska 1 funkcje osob, ktore zajety stanowisko w toku postgpowania o
udostgpnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotdéw, ze wzgledu na ktérych
dobra, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publiczne;,
wydano decyzj¢ o odmowie udostepnienia informacji.

Oplaty

Ceny arkusza wydruku aktu normatywnego oraz innego aktu prawnego.
wydruk czarno-bialy jednostronny A4 — 0,20 zt

wydruk czarno-biaty dwustronny A4 — 0,31 zt
wydruk kolorowy jednostronny A4 — 0,48 zt
wydruk kolorowy dwustronny A4 — 0,89 zi
kopia czarno-biata jednostronna A4 — 0,20 zt
kopia czarno-biata dwustronna A4 — 0,31 zt
kopia kolorowa: jednostronna A4 — 0,31 zt
kopia kolorowa dwustronna A4 — 0,48 zi
wydruk czarno-bialy jednostronny A3 — 0,32 zt

wydruk czarno-biaty dwustronny A3 — 0,53 zt
wydruk kolorowy jednostronny A3 — 0,90 zt
wydruk kolorowy dwustronny A3 — 1,69 zi
kopia czarno-biata jednostronna A3 — 0,32 zt
kopia czarno-biata dwustronna A3 — 0,53 zt
kopia kolorowa jednostronna A3 — 0,90 zt
kopia kolorowa dwustronna A3 — 1,69 zi
Nagranie ptyty CD-R — 2 zt

Uwagi

Ustawa o dostepie do informacji publicznej przewiduje cztery formy
udostepniania tej informacji: oglaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej,
wykladanie lub wywieszanie w miejscach ogdlnie dostgpnych, wstep

na posiedzenia organéw wiladzy publicznej pochodzacych z powszechnych
wyborow, udostepnianie na wniosek.

Na wniosek jest udostgpniana informacja publiczna, ktora nie zostala
udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej. Informacja publiczna, ktora
moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostgpniana w formie ustnej lub
pisemnej, bez koniecznosci sktadania pisemnego wniosku. Prawo do informacji
publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na: ochron¢ informacji niejawnych,
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ochrong innych tajemnic ustawowo chronionych, prywatnos$¢ osoby fizycznej lub
tajemnice¢ przedsigbiorcy

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr
112, poz. 1198, z p6ézn. zm.) Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z
2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.)

Zalaczniki

1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej

2. Wniosek o udostepnienie kopii lub wydruku aktu normatywnego lub innego
aktu prawnego




