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Urząd Gminy Wielgie 
ul. Starowiejska 8

87-603 Wielgie

Nazwa usługi

WPIS  DO  EWIDENCJI  NIEPUBLICZNYCH  SZKÓŁ  PLACÓWEK 
OŚWIATOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ OSOBY FIZYCZNE LUB 
PRAWNE  (ZMIANY  ADRESU,  NAZWY,  OSOBY  PROWADZĄCEJ, 
KIERUNKU KSZTAŁCENIA)

Opis sprawy
WPIS DO EWIDENCJI NIEPUBLICZNYCH SZKÓŁ PLACÓWEK OŚWIATOWYCH 
PROWADZONYCH PRZEZ OSOBY FIZYCZNE LUB PRAWNE (ZMIANY ADRESU, 
NAZWY, OSOBY PROWADZĄCEJ, KIERUNKU KSZTAŁCENIA)

Stanowisko 
pracownika 

odpowiedzialnego za
prowadzenie 
i załatwianie

sprawy

Sekretarz Urzędu Gminy Wielgie

Wymagane 
dokumenty 

1. „Zgłoszenie do ewidencji niepublicznej szkoły / placówki oświatowej” 
2. Załączniki:
wypis z dowodu osobistego (kserokopia - strona z danymi osobowymi 
wnioskodawcy i strona z adresem zameldowania, oryginał dowodu - do wglądu), 
gdy osobą prowadzącą szkołę / placówkę/ ma być osoba fizyczna,
odpis wpisu w Krajowym Rejestrze Sądowym osoby prawnej i statut w przypadku 
gdy osoba prawna ma być osobą prowadzącą,
dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu np.: akt własności, umowa 
najmu, (w przypadku budynków oświatowych umowa przedwstępna najmu 
pomieszczeń potwierdzona przez radcę prawnego Urzędu Miasta) dzierżawy, 
użytkowania, itp. ,
pozytywna ocena sanitarna Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lipnie 
dotycząca warunków lokalowych zapewniających bezpieczne i higieniczne 
warunki osobom przebywającym na terenie szkoły lub placówki oświatowej,
pozytywna opinia Komendy Państwowej Straży Pożarnej w Lipnie lub 
uprawnionego rzeczoznawcy ds. zabezpieczeń przeciwpożarowych dotycząca 
warunków ochrony przeciwpożarowej w pomieszczeniach dydaktycznych szkoły 
lub placówki oświatowej,
kopie dokumentów dotyczące kwalifikacji dyrektora szkoły lub placówki i 
nauczycieli,
zobowiązanie do przestrzegania wymagań określonych w art. 7 ust. 3 ustawy o 
systemie oświaty w przypadku szkoły podstawowej oraz gimnazjum, a także w 
przypadku szkoły ponadgimnazjalnej ubiegającej się o nadanie uprawnień szkoły 
publicznej z dniem rozpoczęcia działalności,
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pozytywna opinia kuratora oświaty o spełnianiu przez niepubliczną szkołę 
wymagań określonych w art. 7 ust. 3 cytowanej ustawy,
statut szkoły lub placówki, który zgodnie z 84 ust. 2 ustawy j.w. powinien 
określać: 
- nazwę, typ szkoły lub cel placówki oraz ich zadania, 
- osobę prowadzącą szkołę lub placówkę, 
- organy szkoły lub placówki oraz zakres ich zadań, 
- organizację szkoły lub placówki, 
- prawa i obowiązki pracowników oraz uczniów szkoły lub placówki, w tym 
przypadki, w których uczeń może zostać skreślony z listy uczniów szkoły lub 
placówki, 
- sposób uzyskiwania środków finansowych na działalność szkoły lub placówki, 
- zasady przyjmowania uczniów do szkoły lub placówki.

Miejsce składania
dokumentów Urząd Gminy Wielgie pok. 22 w dniach: pon – pt 

Termin Do 30 dni.

Tryb odwoławczy

W przypadku  wydania  decyzji  o  odmowie  wpisu  do  ewidencji  lub  decyzji  o 
wykreśleniu  wpisu  stronie  przysługuje  odwołanie  do  Kujawsko-Pomorskiego 
Kuratora Oświaty w Bydgoszczy w terminie 14 od dnia doręczenia decyzji,  za 
pośrednictwem Wójta Gminy Wielgie.

Opłaty Nie pobiera się.

Uwagi

1. Miejsce złożenia wniosku – w sekretariacie Urzędu Gminy Wielgie.
2. Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji w ciągu 30 dni od daty 
zgłoszenia oraz z urzędu doręcza zgłaszającemu zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji, a kopię zaświadczenia przekazuje Kujawsko-Pomorskiemu  
Kuratorowi Oświaty w Bydgoszczy oraz organowi podatkowemu.
3. Dokument może zostać odebrany przez wnioskodawcę w  pokoju nr 22  lub 
przesyłany pocztą na adres wnioskodawcy.

Podstawa prawna

Podstawa prawna: art. 82 ust.1 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie 
oświaty (t.j. z 2004 r., Dz. U. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.). Ustawa z dnia 14 
czerwca 1960 r. - kodeks postępowania administracyjnego (t.j. z 2000 r., Dz. U. 
Nr 98, poz. 1071, z późn. zm.).

Załączniki „Zgłoszenie do ewidencji niepublicznej szkoły / placówki oświatowej” 


