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Urząd Gminy Wielgie 
ul. Starowiejska 8

87-603 Wielgie

Nazwa usługi

WPIS INNEJ FORMY WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO (PUNKT 
PRZEDSZKOLNY LUB ZESPÓŁ WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO) 
DO EWIDENCJI NIEPUBLICZNYCH SZKÓŁ I PLACÓWEK 
OŚWIATOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ OSOBY FIZYCZNE LUB 
OSOBY PRAWNE

Opis sprawy

WPIS INNEJ FORMY WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO (PUNKT 
PRZEDSZKOLNY LUB ZESPÓŁ WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO) DO 
EWIDENCJI NIEPUBLICZNYCH SZKÓŁ I PLACÓWEK OŚWIATOWYCH 
PROWADZONYCH PRZEZ OSOBY FIZYCZNE LUB OSOBY PRAWNE

Stanowisko 
pracownika 

odpowiedzialnego za
prowadzenie 
i załatwianie

sprawy

Sekretarz Urzędu Gminy Wielgie

Wymagane 
dokumenty 

1. "Zgłoszenie do ewidencji niepublicznej innej formy wychowania 
przedszkolnego (punkt przedszkolny lub zespół wychowania przedszkolnego)" 
2. Załączniki:
kserokopia dowodu osobistego (strona z danymi osobowymi wnioskodawcy i 
strona z adresem zameldowania, oryginał dowodu – do wglądu), gdy organem 
prowadzącym będzie osoba fizyczna,
kserokopia wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego, gdy organem prowadzącym 
będzie osoba prawna,
dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, np.: akt własności, umowa 
najmu, umowa dzierżawy, umowa użytkowania, itp.,
pozytywna opinia właściwego państwowego inspektora sanitarnego oraz 
komendanta miejskiego Państwowej Straży Pożarnej o zapewnieniu w lokalu, w 
którym mają być prowadzone zajęcia w ramach punktu lub zespołu, bezpiecznych 
i higienicznych warunków pobytu dzieci, uwzględniających warunki, o których 
mowa w § 3 i 4 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 
2010 r. w sprawie rodzajów innych form wychowania przedszkolnego, warunków 
tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich działania (Dz.U. z 2010 r. 
Nr 161, poz. 1080),
informacja organu prowadzącego o wyposażeniu lokalu, w którym prowadzone 
będą zajęcia, w sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do realizacji podstawy 
programowej wychowania przedszkolnego (zgodnie z § 2 ust. 2 ww. 
rozporządzenia),
projekt organizacji wychowania przedszkolnego (zgodnie z § 5 ust. 1 ww. 
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rozporządzenia),
kopie dokumentów dotyczących kwalifikacji pracowników pedagogicznych 
przewidzianych do zatrudnienia w innej formie wychowania przedszkolnego,
informacja organu prowadzącego, że nauczyciele prowadzący zajęcia w punkcie 
lub zespole oraz inne osoby wykonujące pracę w punkcie lub zespole posiadają 
orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do wykonywania tych prac, wydane 
zgodnie z przepisami o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych 
u ludzi (zgodnie z § 11 ust. 1 i 2 ww. rozporządzenia),
informacja organu prowadzącego o zapewnieniu bezpiecznych i higienicznych 
warunków nauki i pracy zgodnie z odrębnymi przepisami.

Miejsce składania
dokumentów Urząd Gminy Wielgie pok. 22 w dniach: pon – pt 

Termin

Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji w ciągu 30 dni od daty 
zgłoszenia oraz z urzędu doręcza zgłaszającemu zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji, a kopię zaświadczenia przekazuje Kujawsko-Pomorskiemu Kuratorowi 
Oświaty w Bydgoszczy oraz organowi podatkowemu.

Tryb odwoławczy

W przypadku  wydania  decyzji  o  odmowie  wpisu  do  ewidencji  lub  decyzji  o 
wykreśleniu  wpisu  stronie  przysługuje  odwołanie  do  Kujawsko-Pomorskiego 
Kuratora Oświaty w Bydgoszczy w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za 
pośrednictwem Wójta Gminy Wielgie

Opłaty Opłat nie pobiera się.

Uwagi

1. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji może zostać odebrane przez 
wnioskodawcę w pokoju nr 22  lub zostanie przesłane pocztą na adres 
wnioskodawcy.
2. Zgłoszenie należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Wielgie.

Podstawa prawna

Podstawa prawna: ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j. Dz.U. 
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.). Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. 
kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z 
późn. zm.). Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010 
r. w sprawie rodzajów innych form wychowania przedszkolnego, warunków 
tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich działania (t.j. Dz.U. z 2010 
r. Nr 161, poz. 1080).

Załączniki
Zgłoszenie do ewidencji niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego 
(punkt przedszkolny lub zespół wychowania przedszkolnego)


