ZARZADZENIE Nr 38/2017
Wojta Gminy Wielgie
z dnia 19 czerwca 2017r

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz zasad
zbywania i sposobu likwidacji skladnikéw majatkowych Gminy Wielgie.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2016r., poz. 446, poz. 1579, poz. 1948 oraz z 2017r. poz. 730)

§1
Powotuj¢ stata komisje likwidacyjna, zwang dalej ,.komisja”, do przeprowadzania likwidacji
srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych, zwanych dalej tacznie ,,srodkami trwatymi”,
bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Wielgiem, w nastepujacym sktadzie:

1) Krzysztof Kalka - przewodniczacy komisji,
2) Elzbieta Literska - czlonek komisji
3) Krzysztof Glowinski - cztonek komisji
4) Lech Jankowski - czlonek komisji
§2

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne $rodkéw trwatych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wzor wniosku w sprawie likwidacji srodkow trwalych zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.
3. Wzor protokotu z likwidacji srodkow trwatych zawiera zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu komisji.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2005 W¢jta Gminy Wielgie z dnia 27.07.2005r. w sprawie trybu
postepowania ze zbednymi lub zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego znajdujacego si¢ w
ewidencji Urzedu Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 38/2017
Wojta Gminy Wielgie

z dnia 19 czerwca 2017r.

TRYB PRACY KOMISJI

§1
1. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem
przewodniczacego komisji.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Wielgiem, wyznaczonych przez
Wojta Gminy Wielgie, na wniosek przewodniczacego komisji.

§ 2.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:
1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkoéw trwatych,
bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Wielgiem,
2) organizowanie pracy komisji,
3) nadzor nad prawidtowoscia prac komisji,
4) wnioskowanie do Wojta Gminy Wielgie o wyznaczenie 0sob, o ktorych mowa w § 1
ust.2,
5) wnioskowanie do Wojta Gminy Wielgie w sprawie zmiany sktadu osobowego komisji
lub jej uzupehienia,
6) sporzadzenie 1 podpisanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji srodkow
trwatych, zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzor
protokotu stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§3

Do zadan cztonkéw komisji nalezy:
1) analiza dostarczonych wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkow
trwatych, bedacych w ewidencji Urzgdu Gminy w Wielgiem;
2) przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkéw trwatych;
3) ustalenie sposobu likwidacji srodkow trwatych,
4) likwidacja §rodkow trwatych,
5) sporzadzenie niezbednych dokumentéw zwigzanych z likwidacja §rodkow trwatych,
6) podpisanie protokotu koncowego z przeprowadzonej likwidacji srodkéw trwatych.

§ 4.
Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatlych:
1) zapoznanie si¢ z rodzajem $rodkow trwatych podlegajacych likwidacji 1 wpisanie ich
do zestawienia zbiorczego z podzialem na:
a) srodki trwate posiadajgce warto$¢ uzytkowa,
b) srodki trwale nie posiadajace wartosci uzytkowej;
2) spis srodkow trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji;
3) zatwierdzenie przez Wojta Gminy Wielgie spisu srodkow trwatych oraz sposobu ich
likwidacji;
4) likwidacja srodkow trwatych, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia;
5) zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Wojta Gminy Wielgie.



§5

1. Srodki trwate posiadajace warto$é uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Srodki trwate nie posiadajace wartoéci uzytkowej lub ktorych nie zagospodarowano
zgodnie z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zataczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6

1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanego $rodka trwalego z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu $rodkow trwatych stuzg nastgpujace dowody ksiggowe:
1) PT — przekazanie-przyjecie srodka trwatego,

2) LT — likwidacja $rodka trwatego.

§7
Protokot z likwidacji srodkow trwatych, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
1) Ksiggowos$¢ Urzedu Gminy — 1 egz.
2) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzane;]
inwentaryzacji, lub osoba wystgpujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,
3) przewodniczacy komisji — 1 egz.

§8
Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wojta Gminy Wielgie o jej
przebiegu, przedstawiajgc do zatwierdzenia protokot koncowy z przebiegu likwidacji .



Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 38/2017
Wojta Gminy Wielgie

z dnia 19 czerwca 2017r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
§1

1. Likwidacji podlegaja $rodki trwale, ktore:

1) przestaty by¢ wykorzystywane do realizacji zadan Urzedu Gminy w Wielgiem;

2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny;

3) maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikoéw albo
najblizszego otoczenia;

4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa;

5) sa technicznie przestarzate;

2. Likwidacja $rodka trwalego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

3. Zbyciu mogg podlegac srodki trwate, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 115, o ile
przedstawiajg warto$¢ uzytkowa.

4. Likwidacji fizycznej podlegaja srodki trwate, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4 oraz,
ktorych nie zagospodarowano zgodnie z ust. 3.

5. Zgloszenie zbycia lub likwidacji §rodka trwatego przystuguje powotanej w Urzedzie
Gminy w Wielgiem komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikom Urzedu Gminy w Wielgiem

6. W razie watpliwosci, komisja moze zwroci¢ si¢ do konserwatora srodka trwatego badz
specjalisty w danym zakresie o opini¢ odno$nie sposobu likwidacji §rodka trwalego.

7. Przed likwidacja sprzetu komputerowego, aparatow telefonicznych oraz wszelkich
urzadzen stanowigcych nosniki informacji, nalezy usuna¢ z ich pamig¢ci wszelkie dane w
sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie.

8. O likwidacji srodka trwatego decyduje Wojt Gminy Wielgie na wniosek komisji.

§2
Sposéb likwidacji srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 uzalezniony jest od rodzaju $rodka
trwalego oraz materiatu, z ktoérego jest wykonany, tj.:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych
gazdw) podlegaja potamaniu, spaleniu lub przekazaniu firmie zajmujace;j si¢ odbiorem
odpadow z terenu Gminy Wielgie;

2) komputery 1 inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak
réwniez przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistyczne;,
zajmujacej si¢ odbiorem tego typu odpadow;

3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym
odksztalceniu, sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w
wyniku sprzedazy $rodki finansowe wptaca si¢ na podstawie dowodu ksiggowego
uzyskanego z punktu skupu ztomu na konto Urzgdu Gminy Wielgie.

§3
1. Zbycie $rodka trwatego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne
przekazanie jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedgcemu jednostka
organizacyjng na zasadach okreslonych w § 6.
2. Sprzedaz $rodka trwatego moze nastapi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku
okreslonym w § 5 ust.1, bez przeprowadzenia przetargu.



§4
1. Przetarg, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego
lub przetargu pisemnego, wedtug obowiazujacych przepiséw.
2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powotana przez Wojta Gminy Wielgie sposrod
pracownikow Urzedu Gminy Wielgie, w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§5

1. Komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ srodki trwale bez przeprowadzania przetargu, w

przypadkach gdy:

1) srodki te maja ceng rynkowa 1 wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢
ceny wyzszej,

2) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawcze;.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, Urzad Gminy Wielgie moze

sprzeda¢ §rodki trwate po cenie najwyzej oferowane;.

§6
1. Nieodptatnie $rodek trwaty mozna przekaza¢ tylko placéwce oswiatowej, instytucji kultury,
organizacji charytatywnej, organizacji pozytku publicznego, policji lub
strazy pozarnej, jezeli Srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy
realizacji ich zadan statutowych.
2. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktorym mowa w ust.1, podlegaja srodki
trwate, o ktorych mowa w § 1 ust. 3.
3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego nastgpuje za zgoda Wojta Gminy Wielgie, na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktérym podaje si¢ w szczegolnosci
rodzaj, typ 1 ilo$¢ srodka trwatego oraz jego warto$¢ szacunkowa.

§7

1. Likwidacje srodka trwatego przeprowadza komisja, w sktadzie co najmniej
trzyosobowym.

2. Z likwidacji $rodka trwalego komisja sporzadza protokot, ktory w szczegdlnosci
powinien zawiera¢: date 1 miejsce sporzadzenia, sktad osobowy komisji likwidacyjnej,
rodzaj, typ 1 1lo$¢ srodka trwatego, uzasadnienie likwidacji, podpisy cztonkéw
komisji.

3. Wzor protokotu z likwidacji zawiera zatacznik nr 4 do zarzadzenia.



Zakacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 38/2017
Wojta Gminy Wielgie

z dnia 19 czerwca 2017r.

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

Lp. Nazwa Numer Data Cena [los¢ (szt) | Wartos¢ Wartos¢
inwent. zakupu | jednostk. poczatkowa | umorzenia

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajqcej wniosek)

egz. 1 - Przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej,



egz. 2 — osoba sktadajaca wniosek

Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 38/2017
Wojta Gminy Wielgie

z dnia 19 czerwca 2017r.

.................. dnia .............
PROTOKOL Nr .....

Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
L.
W zwigzku ze ztozonym wdniu ..................... wnioskiem o likwidacje, Komisja
Likwidacyjna Urzedu Gminy Wielgie w skladzie:
Przewodniczacy: - ..o,
Czlonkowie: PPN

przeprowadzita postgpowanie likwidacyjne w obecnos$ci osoby sktadajacej wniosek i
stwierdzila, ze sktadniki:

Podpisy:
Przewodniczacy: - ...,
Cztonkowie: N

Zatwierdzam

(kierownik jednostki)



II.
Wyzej wymienione sktadniki majatkowe ulegly likwidacji przez:

Zakaczniki:

Dowdd LT - szt. .......

Dowod PT - szt. .......

......................... dnia ...l
Podpisy:

Przewodniczacy: - ...
Czlonkowie: e

Zatwierdzam

(kierownik jednostki)



