Urzad Gminy

w Wielgiem

ul. Starowiejska
87-603Wielgie
tel . 054 2897380

Wielgie, dnia 18.04.2011r.

Wojt Gminy Wielgie
OGLASZA NABOR

na stanowisko

D/S DROG, ROBOT PUBLICZNYCH, PLANOWANIA

PRZESTRZENNEGO | SPRAW DOTYCZACYCH OCHRONY PRZECIWPOZAROWYCH

w Urzedzie Gminy w Wielgiem

1. Wymagania w stosunku do kandydatow:

1) Wymagania niezbe¢dne:

a)

b)

g)
h)
2)

jest obywatelem polskim ( -poza obywatelami polskimi mogg ubiegac si¢
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na
podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje  prawo do  podjecia  zatrudnienia na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej pod warunkiem legitymowania si¢ znajomoscig
Jjezvka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o
stuzbie cywilnej)
ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peilni praw
publicznych;

wyksztatlcenie ~ wyzsze, preferowane kierunki:  budownictwo,
administracja publiczna lub ekonomia,
co najmniej 3 letni staz pracy,
dobra znajomos$¢ obstugi komputera,
nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe;
cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.
znajomo$¢ przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Wymagania dodatkowe:



a) umiejetnos¢ sprawnej i efektywnej organizacji pracy,
b) komunikatywnos¢,
c) operatywno$¢

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1) Zakres zadan

1) planowanie zadan dotyczacych realizacji budowy, modernizacji i utrzymania drdg gmin-
nych nawierzchni utwardzonej i nieutwardzonej, placéw, chodnikéw, parkingéw (po-
zwolenia na zajecie pasa drogowego i uzgodnienia projektu),

2) zabezpieczenie techniczne wykonawstwa remontu drég gminnych w ramach
posiadanych srodkow finansowych.

3) zarzadzanie drogami gminnymi,

4) wydawanie zezwolen na wycinke drzew z pasa drogowego.

5) utrzymanie drég w okresie gotoledzi i zasniezenia.

6) utrzymanie czystosci na drogach.

7) wydawanie zezwolen i naliczanie optat za umieszczenie urzgdzen w pasie drogowym drog
gminnych oraz podejmowania dziatan majgcych na celu ustalanie i egzekucje ww. optat
nieuiszczonych w trybie okreslonym w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w ad-
ministracji”

8) okreslanie szczegdtowego korzystania z drég w tym wykorzystywanie paséw drogowych
na cele niekomunikacyjne,

9) wspodtpraca z zarzagdem drég wojewddzkich, powiatowych w zakresie dotyczgcym utrzy-
mania i modernizacji drég i chodnikdéw na odcinkach przebiegajacych przez teren gminy,

10) organizacja ruchu drogowego na drogach gminnych oraz prowadzenie spraw z zakresu
porzadku i bezpieczeristwa na drogach,

11) wydawanie pozwolen na umieszczanie reklam w pasie drég gminnych,

12) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw na terenie gminy.

13) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z wykonaniem remontéw i napraw
w gminnych zasobach mieszkaniowych, nadzér nad pracami remontowymi, zakup
materiatow - sporzadzenie rozliczenia zgodnie z ustawg o zamdwieniach publicznych
(Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych Dz.U. z 2007r., Nr 223,
poz. 1655 —z pdzn. zmian.)

14) wytwarzanie i przekazywanie informacji z zakresu pracy wydziatu do BIP i strony interne-
towej urzedu,

15) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych.

16) przygotowanie i skompletowanie dokumentacji technicznej oraz pozostatej
dokumentacji do prowadzenia inwestycji i remontéw do momentu wydania
pozwolenia na budowe lub remont.

17) prowadzenie nadzoru budowlanego i inwestycyjnego w zakresie dotyczgcym zadan inwe-
stycyjnych prowadzonych przez urzad,

18) organizowanie, koordynowanie i prowadzenie robét publicznych na terenie gminy, w tym
prac finansowanych lub wspoéffinansowanych przez powiatowy urzad pracy,

19) prowadzenie dokumentacji oraz nadzér nad osobami skazanymi przez sad do pracy
dozorowanej na cele publiczne.

20) nadzér nad przystankami PKS i szkolnymi (zakup, utrzymanie w czystosci, konserwacja).



http://www.uzp.gov.pl/zagadnienia-merytoryczne/prawo-polskie/ustawa-pzp/ustawa-pzp/resolveuid/6fef7e44aabab25bcc62d3207fc22ca8

21) organizowanie i koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem miejscowego planu za-
gospodarowania przestrzennego, przyjmowanie wnioskdw do planu, badanie spéjnosci
rozwigzan planu ze studium , wytozenie planu do publicznego wgladu oraz podejmowa-
nie innych czynnosci wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym,

22) dokonywanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy,

23) prowadzenie aktualizowanego rejestru miejscowych planéw zagospodarowania prze-
strzennego,

24) prowadzenie postepowania w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz prowadzenie ewidencji tych decyzji,

25) stwierdzenie wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w
przypadku, gdy inny wnioskodawca uzyskat pozwolenie na budowe albo decyzja wydana
zostata niezgodnie z planem,

26) wydawanie zaswiadczen oraz wypiséw i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowa-
nia przestrzennego,

27) przygotowywanie projektdw postanowien opiniujgcych zgodnos$¢ proponowanych po-
dziatéw nieruchomosci z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzen-
nego oraz prowadzenie rejestru wydanych postanowien,

28) przygotowanie wnioskéw o zmiane przeznaczenia gruntéw rolnych i leSnych na cele nie-
rolnicze i nielesne w czasie procedury sporzadzania miejscowego planu zagospodarowa-
nia przestrzennego,

29) udziat w opracowaniu programoéw i planéw rozwoju gminy, projektéw budzetéw, spra-
wozdan oraz wspotudziat w konstruowaniu wnioskéw do programow unijnych,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem nazw miejscowosci, ulic i obiektéw fizjogra-
ficznych oraz numeracji nieruchomosci,

31) wykonywanie innych zadan doraznych zleconych przez Wéjta i Sekretarza Gminy.

32) przygotowywanie przetargdéw tacznie z ich prowadzeniem.

33) zakup drobnych materiatéw na potrzeby Urzedu Gminy.

34) przygotowywanie umoéw i zlecen na prace w zakresie prowadzonych przez siebie
spraw w porozumieniu z Radcg Prawnym i Skarbnikiem Gminy.

35) realizacja ustawy o finansach publicznych, szczegdélnie w zakresie dyscypliny
budzetowej i ustawy o zamowieniach publicznych w ramach zakresu czynnosci.

36) sporzadzanie sprawozdania z zakresu zamowien publicznych.

37) obstuga kottowni olejowej : zakup paliwa i jego rozliczanie.

38) petnienie funkcji cztonka zespotu d/s opracowywania programow inwestycyjnych, ochro-
ny $Srodowiska i gospodarki komunalnej.

39) Zastepstwo na stanowisku ds. mienia komunalnego i obrony cywilnej.

40) Zastepstwo na stanowisku ds. ochrony srodowiska i rolnictwa

Il. W zakresie spraw pozarowych

Koordynowanie spraw dotyczgcych ochrony p. pozarowej w gminie

Udzielanie jednostkom OSP niezbednej pomocy w zakresie wykonywanych przez nie

zadan statusowych.

3. Wspdtdziatanie z Powiatowg Komendg Panstwowych Strazy Pozarnych w zakresie
catoksztattu spraw p. pozarowych.

4. Wspotpraca i udzielanie pomocy w prowadzeniu spraw organizacyjno - biurowych

Gminnym Komendantem Strazy Pozarnej w zakresie cafoksztattu spraw

p. pozarowych.

N —



9]

Rozliczanie kart pracy jednostkom OSP posiadajgcych srodki transportu.

6. Nadzorowanie i koordynowanie spraw zwigzanych z nalezytym utrzymaniem
obiektdw Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych pod wzgledem bezpieczenstwa
p. pozarowego.

7. Udziat w przygotowaniu budzetu, analiz, informacji i sprawozdawczosci w zakresie

prowadzonych przez siebie spraw.

Ill. W zakresie zespotu zadaniowego ds. koordynacji wieloletnich programoéw i planow

rozwoju gminy, przygotowania inwestycji i pozyskiwania srodkéw zewnetrznych

1. Wspdtpraca ze wszystkimi cztonkami zespotu w zakresie opracowywania projektéw
i wnioskéw o finansowanie.

2. Opracowywanie dokumentéw , przygotowywanie zatgcznikdw i wystepowanie o in-
formacje do innych instytucji w ramach swojego zakresu zadan.

3. Prowadzenie monitoringu i pomiaru wskaznikéw.

IV. Inne zadania
1) Przygotowanie umow i zleceh na prace w zakresie spraw wynikajacych z zakresu
czynnosci w porozumieniu z Radcg Prawnym i Skarbnikiem Gminy.
2) Realizacja zadan wynikajgcych z przepisow ustawy o funduszu soteckim a w
szczegblnosci:

* wyliczenia kwoty bazowej na dane sotectwo do funduszu soteckiego na dany
rok,

» wysytanie do sottysdw informacji o wysokosci srodkéw przypadajacych na
dane sofectwo wraz z wzorami : protokdt z zebrania wiejskiego, wniosek na
realizacje zadania z funduszu soteckiego, projekt zebrania wiejskiego w spra-
wie realizacji zadania z funduszu sofeckiego

* przyjmowanie i sprawdzenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym
whioskéw od sottyséw o przyznania w danym roku budzetowym s$rodkéw z
funduszu soteckiego,

e prowadzenie ewidencji wydatkéw z funduszy soteckich

e przygotowanie i przestanie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie do-
tacji celowej, wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego

3) realizacja ustawy o finansach publicznych, szczegdlnie w zakresie dyscypliny
budzetowej i ustawy o zamowieniach publicznych w ramach zakresu czynnosci.

4) Sporzadzanie sprawozdania z zakresu zamoéwien publicznych.

5) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta, Zastepce Woajta i Sekretarza Gmi-
ny, Kierownika Referat Rozwoju Gminy.

3. Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy,

b) CV i list motywacyjny,

c) potwierdzone kserokopie dokumentéw i $wiadectw potwierdzajacych
wyksztalcenie kandydata,

d) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku informatyka;



e) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

f) os$wiadczenie, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

g) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 101, poz. 926 ze zm.) w
celach przeprowadzenia konkursu na stanowisko informatyka;

h) $wiadectwa pracy.

4. Termin i miejsce skladania dokumentow:
a) termin: do dnia 06.05.2011r.
miejsce: Urzad Gminy w Wielgiem ul. Starowiejska 8 — sekretariat — pok. nr 18 — prosimy o

dopisanic na kopercie stow ,Nabéor na stanowisko — d/s drég, robét publicznych,

planowania przestrzennego i spraw dotyczacych ochrony przeciwpozarowych”

5. Dodatkowe informacje:

1) aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane,

2) lista kandydatow, ktorzy spelili wymagania formalne i tym samym
zakwalifikowali si¢ do postgpowania sprawdzajacego zostanie ogloszona na
tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Wielgiem oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy w Wielgiem (www.bip.wielgie.pl),

3) kandydaci spelniajacy wymagania okre§lone w ogloszeniu beda powiadomieni o
terminie 1 miejscu rozmowy kwalifikacyjne;.,

4) Informacja o wyniku naboru bgdzie ogloszona na tablicy ogloszen w Urzgdzie
Gminy w Wielgiem oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
w Wielgiem (www.bip.wielgie.pl),

5) Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do

postepowania sprawdzajacego zostang odestane poczta.

Wojt Gminy Wielgie

mgr Tadeusz Wiewiorski



