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Urzad Gminy Wielgie

ul. Starowiejska 8
87-603 Wielgie

Nazwa ushugi

Wydawanie decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia terminu platnosci,
rozlozenia na raty podatku oraz zaleglo$ci podatkowych i odsetek za zwloke z
tytulu podatku od nieruchomosci, rolnego, leSnego, od Ssrodkow
transportowych, oplaty od posiadania psoéw, oplaty targowej, oplaty
skarbowej

Opis sprawy

Wydawanie decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia terminu platnosci, roztozenia na
raty podatku oraz zalegtosci podatkowych i odsetek za zwtoke z tytulu podatku od
nieruchomosci, rolnego, lesnego, od $§rodkoéw transportowych, optaty od posiadania psow,
optaty targowej, optaty skarbowej

Stanowisko
pracownika
odpowiedzialnego za
prowadzenie
i zalatwianie
sprawy

Stanowisko ds. finansowych i podatkowych

Wymagane
dokumenty

Osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej:

1. Pisemny wniosek o umorzenie/roztozenie na raty/odroczenie terminu platnosci
podatku, oraz zaleglo$ci podatkowych i odsetek za zwloke, ktéry powinien
zawierac:

- imi¢ i nazwisko wnioskodawcy,

- adres zamieszkania wnioskodawcy,

- numer PESEL, NIP, ewentualnie numer dowodu osobistego(paszportu)
wnioskodawcy,

- zrodto nalezno$ci podatkowej (np. podatek od nieruchomosci, odsetki od
zaleglo$ci itp.),

- okres ktérego wniosek dotyczy,
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- okreslenie wnioskowanej formy Ulgi,

- uzasadnienie wniosku,

2. Do wniosku powinny zosta¢ zataczone nastepujace dokumenty:

- kopie rocznych zeznan podatkowych ztozonych przez Wnioskodawce 1 osoby
pozostajace z nim we wspolnym gospodarstwie za ostatnie trzy lata (np. PIT-28,
PIT-36, PIT-36L, PIT-37 badZ inny ) wraz z ich korektami,

- os$wiadczenie wnioskodawcy o dochodach uzyskiwanych w biezacym roku wraz
z poswiadczeniem o zarobkach z zaktadu pracy, odcinkiem ZUS itp ,

- o$wiadczenie wnioskodawcy o posiadanych nieruchomosciach wraz z ich
wykazem zawierajacym adres nieruchomosci, powierzchnig, rodzaj naniesien,

- o$wiadczenie wnioskodawcy o S$rodkach pieni¢znych posiadanych na
rachunkach w bankach oraz lokatach inwestycyjnych, tzn. wartos¢ posiadanych
papierow  wartosciowych, jednostek  funduszy inwestycyjnych, polis
ubezpieczeniowych (itp.) oraz kopia deklaracji podatkowej (PIT-38 badz inny) za
ubiegly rok, ,

- o$wiadczenie o posiadanych srodkach transportowych, ktorych witascicielem lub
leasingobiorcg jest wnioskodawca Iub czlonkowie rodziny pozostajacy we
wspolnym gospodarstwie domowym,

- o$wiadczenie wnioskodawcy o ilo$ci 0s6b pozostajacych z nim we wspolnym
gospodarstwie domowym,

- oswiadczenie wnioskodawcy o dochodach o0s6b pozostajacych z nim we
wspolnym gospodarstwie domowym,

- oswiadczenie o chorobie lub wypadku losowym powodujacym utrate zdolnosci
do zarobkowania lub znaczace straty materialne oraz dokumenty potwierdzajace
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w/w okolicznoSci.

Osobe fizyczng prowadzacq dzialalno$¢ gospodarczy:

1. Pisemny wniosek o umorzenie/roztozenie na raty/odroczenie terminu platnosci
podatku, oraz zaleglosci podatkowych i odsetek za zwiloke, ktory powinien
zawierac:

- imi¢ 1 nazwisko wnioskodawcy,

- adres zamieszkania wnioskodawcy,

- numer PESEL, NIP wnioskodawcy,

- numer dowodu osobistego (paszportu) wnioskodawcy,

- okres$lenie przedmiotu dziatalnosci gospodarczej,

- zrodto naleznosci podatkowej (np. podatek od nieruchomosci, odsetki od
zalegtosci itp.),

- okres ktorego wniosek dotyczy,

- okre$lenie wnioskowanej formy ulgi.

2. Do wniosku powinny zosta¢ zataczone nastepujace dokumenty:

- kopie rocznych zeznan podatkowych ztozonych przez wnioskodawce i1 osoby
pozostajace z nim we wspolnym gospodarstwie za ostatnie trzy lata (np. PIT-28,
PIT-36, PIT-36L, PIT-37 badzZ inny ) wraz z ich korektami,
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- o$wiadczenie o wysokosci przychodu uzyskanego w biezacym roku,

- oSwiadczenie o wysokosci oplacanej sktadki ZUS,

- o$wiadczenie wnioskodawcy o posiadanych nieruchomosciach wraz z ich
wykazem zawierajacym adres nieruchomosci, powierzchnig, rodzaj naniesien,

- o$wiadczenie wnioskodawcy o posiadanych $rodkach trwatych zawierajace
okreslenie rodzaju $rodka trwatego, jego wartosci wynikajacej z ewidencji
(ewentualnie wnioskodawca moze dostarczy¢ kopi¢ posiadanej ewidencji
srodkow trwatych lub jej wydruk),

- o$wiadczenie wnioskodawcy o S$rodkach pienieznych posiadanych na
rachunkach w bankach oraz lokatach inwestycyjnych, tzn. warto$¢ posiadanych
papierow  wartosciowych, jednostek  funduszy inwestycyjnych, polis
ubezpieczeniowych (itp.) oraz kopia deklaracji podatkowej (PIT-38 badz innej) za
ubiegly rok,

- aktualny wyciag z biezacego rachunku bankowego i1 z rachunkéw terminowych,

- o$wiadczenie o posiadanych $rodkach transportowych, ktorych wtascicielem lub
leasingobiorcg jest wnioskodawca lub cztonkowie rodziny pozostajacy we
wspolnym gospodarstwie domowym,

- o$wiadczenie wnioskodawcy o ilo$ci 0sdb pozostajacych z nim we wspdlnym
gospodarstwie domowym,

- oswiadczenie wnioskodawcy o dochodach o0s6b pozostajacych z nim we
wspolnym gospodarstwie domowym,

- o$wiadczenie o chorobie lub wypadku losowym powodujacym utrat¢ zdolno$ci
do zarobkowania lub znaczace straty materialne oraz dokumenty potwierdzajace
w/w okolicznosci.
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3. podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis jest zobowigzany do
przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o
udzielenie pomocy:

- wszystkich za§wiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktorym
ubiega si¢ 0 pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat albo o$§wiadczenia o
wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o
nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

- informacji okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010
roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢
o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311) — na formularzu informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis, ktorego wzor okresla
zatgcznik do tego rozporzadzenia,

- sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzadzone
zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

4. podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc inng niz pomoc W rolnictwie lub
rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybolowstwie jest zobowigzany do przedstawienia podmiotowi udzielajagcemu
pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

- informacji okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministroéw z dnia 29 marca 2010
r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z p6ézn. zm.) — na formularzu informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie, ktorego wzor okresla zatacznik nr 1 do tego rozporzadzenia

- sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzadzone
zgodnie z przepisami o rachunkowosci [z obowiazku przedstawiania sprawozdan
finansowych zwolnieni sg mikro i mali przedsigbiorcy o ktorych mowa w art. 2
zalacznika I do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008
roku uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w
zastosowaniu art.87 i 88 Traktatu (Dz. Urz. UE L 214 z 09.08.2008, str. 3),
ubiegajacy si¢ o pomoc publiczng udzielang na warunkach okreslonych w tym
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- wnioskodawca, ktory nie otrzymat pomocy przeznaczonej na te same koszty
kwalifikujace si¢ do objecia pomoca, na pokrycie ktorych ubiega si¢ o pomoc
publiczna, przekazuje podmiotowi udzielajagcemu pomocy  publicznej
o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy;

- wnioskodawca ubiegajacy si¢ o pomoc na ratowanie lub restrukturyzacje, ktory
nie otrzymat pomocy publicznej przeznaczonej na ratowanie lub restrukturyzacje
w okresie 10 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o udzielenie pomocy
publicznej, przekazuje podmiotowi udzielajgcemu pomocy publiczne]
o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy.

5. podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc w rolnictwie lub rybotowstwie inng niz pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie jest zobowigzany do przedstawienia
podmiotowi udzielajacemu pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

- informacji okre$lonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010
r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc inng niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 53,
poz. 312 z p6zn. zm.) — na formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu
si¢ o pomoc w rolnictwie lub rybotowstwie, inng niz pomoc de minimis w
rolnictwie lub ryboldéwstwie, ktorego wzor okresla zatacznik nr 2 do tego
rozporzadzenia (zat. 4);

- wnioskodawca, ktéry nie otrzymal pomocy przeznaczonej na te same koszty
kwalifikujace si¢ do objecia pomoca, na pokrycie ktorych ubiega si¢ o pomoc
publiczng, przekazuje podmiotowi udzielajacemu pomocy publicznej
o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy;

- wnioskodawca ubiegajacy si¢ o pomoc na ratowanie lub restrukturyzacje¢, ktory
nie otrzymat pomocy publicznej przeznaczonej na ratowanie lub restrukturyzacje
w okresie 10 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o udzielenie pomocy
publicznej, przekazuje podmiotowi udzielajacemu pomocy publicznej
o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy.

6. podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie jest
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zobowigzany do przedstawienia podmiotowi udzielajagcemu pomocy, wraz z
wnioskiem o udzielenie pomocy:

- wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie, jakie otrzymal w
roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat
obrotowych albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis w rolnictwie
otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w
tym okresie;

- wszystkich za§wiadczen o pomocy de minimis w ryboldwstwie, jakie otrzymat
w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat albo
o$wiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis w ryboldwstwie otrzymanej w tym
okresie, albo o§wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

- informacji okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 11 czerwca
2010 roku w sprawie informacji sktadanych przez podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 121 poz. 810).

Miejsce skladania

Urzad Gminy Wielgie pok. 21 w dniach: pon — pt

dokumentéw
1. Bez zbednej zwloki.
Termin 2. Do 1 miesigca.
3. Do 2 miesigcy sprawy szczegolnie skomplikowane.
Trvb odwolawe Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, w terminie 14 dni od dnia
y z doreczenia decyzji, za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.
Oplaty Brak
Uwagi Brak

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 z p6zn. zm.).

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U.
z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz.U. z
2006 r. Nr 136, poz. 969 z p6Zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz.U. Nr 200, poz.
1682 z pdzn. zm.).

5. Art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postgpowaniu w sprawach
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dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.),

6. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53, poz. 311);

7. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U.
Nr 53, poz. 312 z p6zn. zm.);

8. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 roku w sprawie
informacji sktadanych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 121 poz. 810).

Zalaczniki

1. Oswiadczenie o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w roku, w ktorym
podmiot ubiega si¢ o pomoc de minimis oraz w ciggu dwoch poprzedzajacych go
lat; o§wiadczenie o nie otrzymaniu takiej pomocy w tym okresie - zalgcznik nr 5.
2. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis
- zalgcznik nr 1.

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybolowstwie - zalgcznik nr 2.

4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc w
rolnictwie lub rybotowstwie inng niz pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotoéwstwie - zatgcznik nr 3.

5. Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce - zatgcznik nr 4.

6. Oswiadczenie o stanie majatkowym, rodzinnym i o sytuacji materialnej -
zalacznik nr 6.

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych -
zatacznik nr 7.




