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Urząd Gminy Wielgie
ul. Starowiejska 8

87-603 Wielgie

Nazwa usługi
Wydanie  zezwolenia  na  zajęcie  pasa  drogowego  drogi  gminnej  w  celu 
umieszczenia  urządzeń  infrastruktury  technicznej  niezwiązanych  z  potrzebami 
ruchu drogowego.

Opis sprawy
Wydanie  zezwolenia  na  zajęcie  pasa  drogowego  drogi  gminnej  w  celu 
umieszczenia  urządzeń  infrastruktury  technicznej  niezwiązanych  z  potrzebami 
ruchu drogowego.

Stanowisko 
pracownika

odpowiedzialnego za
prowadzenie
i załatwianie

sprawy

Referent ds. planowania przestrzennego i dróg publicznych

Wymagane 
dokumenty

1) wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w 

celu umieszczenia urządzeń infrastruktury technicznej,

2) załączniki:

a) szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem 

granic i podaniem wymiarów rzutu poziomego urządzenia umieszczane-

go w pasie drogowym,

b) zatwierdzony projekt organizacji ruchu – jeżeli zajęcie pasa drogowego 

wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo po-

woduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów 

lub pieszych,

c) opinia Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej, jeżeli jest wy-

magana przepisami szczególnymi - na żądanie zarządcy drogi.

ad. a - Plan sytuacyjny (tzw. podkład geodezyjny).
ad. b - Projekty organizacji ruchu zatwierdza Inżynier Ruchu.
ad. c - Zespół Uzgadniania Dokumentacji Projektowej.

Miejsce składania
dokumentów Urząd Gminy Wielgie pok. nr 8 w dniach: pon – pt, godz. 730 - 1530 

Termin 1) do jednego miesiąca,
2) do 2 miesięcy sprawy szczególnie skomplikowane.

Tryb odwoławczy Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, w terminie 14 dni od dnia doręcze-
nia decyzji, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję.
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Opłaty

Opłata  za  zajęcie  pasa  drogowego  –  ustalana  jako  iloczyn  liczby  metrów 
kwadratowych zajętej powierzchni pasa drogowego, liczby dni zajmowania pasa 
drogowego i stawki opłaty za zajęcie 1m2  pasa drogowego określonej uchwałą Nr 
XXXVII/244/10 Rady Gminy Wielgie z dnia 26 lutego 2010 r. Opłaty skarbowej 
należy  dokonać  przelewem,  przekazem  na  rachunek  bankowy  Urzędu  lub 
bezpośrednio w kasie.

Uwagi

1) Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej 
w celu umieszczenia urządzeń infrastruktury technicznej należy złożyć z 
wyprzedzeniem umożliwiającym rozpatrzenie wniosku i wydanie zezwo-
lenia przed terminem rozpoczęcia inwestycji.

2) Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu umieszcze-
nia urządzeń infrastruktury technicznej wydaje się na czas określony.

3) Ze względu na potrzeby związane z zarządzaniem drogami, wymogi wy-
nikające z warunków technicznych dróg publicznych albo bezpieczeństwa 
ruchu drogowego, może nastąpić odmowa wydania zezwolenia.

4) W zezwoleniu określa się m.in. cel i okres zajęcia pasa drogowego, po-
wierzchnię zajmowanego pasa drogowego oraz wysokość opłaty za zaję-
cie pasa drogowego, w tym także sposób jej uiszczenia.

5) Przed faktycznym umieszczeniem urządzeń infrastruktury technicznej w 
pasie drogowym należy wystąpić o wydanie odrębnego zezwolenia na za-
jęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu prowadzenia robót.

Podstawa prawna

1.  Ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960 r.  Kodeks  postępowania  administracyjnego 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 
2007 r. Nr 19, poz. 115 z późn. zm.).
3.  Ustawa z dnia  16 listopada 2006 r.  o  opłacie  skarbowej  (Dz.  U.  z  2006 r.  
nr 225, poz. 1635).
4. Ustawa z dnia 27 marca 2003r. o zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.  
Nr 80, poz.717).
5.  Ustawa  z  dnia  7  lipca  1994r.  Prawo  budowlane  (Dz.  U.  z  2003r.  Nr  207, 
poz.2016 z późn.zm.).
6. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie określenia 
warunków  udzielania  zezwoleń  na  zajęcie  pasa  drogowego  (Dz.  U.  Nr  140, 
poz.1481).
7.  Rozporządzenie  Ministra  Transportu  i  Gospodarki  Morskiej  z  dnia  2  marca 
1999r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać drogi pu-
bliczne i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 43, poz.430).

Załączniki 1.  Wniosek  o  wydanie  zezwolenia  na  zajęcie  pasa  drogowego  drogi  gminnej  
w celu umieszczenia urządzeń infrastruktury technicznej D_3 W.


