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Urząd Gminy Wielgie
ul. Starowiejska 8

87-603 Wielgie
Nazwa usługi Wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu lub jego przebudowę.
Opis sprawy Wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu lub jego przebudowę.
Stanowisko 
pracownika

odpowiedzialnego za
prowadzenie
i załatwianie

sprawy

Referent ds. planowania przestrzennego i dróg publicznych

Wymagane 
dokumenty

1) Wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu lub jego przebudowę.

2) Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.

3) Załączniki:

a) szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczoną lo-

kalizacją  zjazdu,  w  tym  wymiarami  planowanej  powierzchni  zajęcia 

pasa drogowego,

b) oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością, 

do której ma być wybudowany zjazd, lub przy której zjazd ma być prze-

budowany - na żądanie zarządcy drogi, kopia dokumentu potwierdzają-

cego tytuł prawny do nieruchomości, poświadczona za zgodność z ory-

ginałem,

c) opinia Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej, jeżeli jest wy-

magana przepisami szczególnymi – na żądanie zarządcy drogi,

d) inne dokumenty wymagane przepisami szczególnymi – na żądanie za-

rządcy drogi.

ad. a - Plan sytuacyjny (tzw. podkład geodezyjny).

ad. b - Zespół Uzgadniania Dokumentacji Projektowej .

ad. c - Np. zatwierdzony przez Inżyniera ruchu ,projekt organizacji ruchu - 
jeżeli budowa lub przebudowa zjazdu powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej 
organizacji ruchu pojazdów lub pieszych.

Miejsce składania
dokumentów Urząd Gminy Wielgie pok. nr 8 w dniach: pon – pt, godz. 730 - 1530 

Termin 1) do jednego miesiąca,
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2) do 2 miesięcy sprawy szczególnie skomplikowane.

Tryb odwoławczy Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, w terminie 14 dni od dnia doręcze-
nia decyzji, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję.

Opłaty

1) Opłata skarbowa od wydania zezwolenia wynosi 82 zł.
2) Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku o 

wydanie zezwolenia.
3) Nie  podlega  opłacie  skarbowej  zezwolenie  w  sprawach  budownictwa 

mieszkaniowego.
Opłaty skarbowej należy dokonać przelewem, przekazem na rachunek bankowy 
Urzędu lub bezpośrednio w kasie.

Uwagi

1) Wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu lub jego przebudowę 
należy złożyć  z  wyprzedzeniem umożliwiającym rozpatrzenie  wniosku i 
wydanie zezwolenia przed terminem rozpoczęcia inwestycji.

2) Zezwolenie na lokalizację zjazdu z drogi wydaje się na czas nieokreślony.
3) Zezwolenie na lokalizację zjazdu z drogi wygasa, jeżeli w ciągu 3 lat od 

jego wydania zjazd nie został wybudowany.
4) Ze względu na wymogi wynikające z warunków technicznych, jakim po-

winny odpowiadać drogi publiczne, zarządca drogi może odmówić wydania 
zezwolenia na lokalizację zjazdu lub jego przebudowę albo wydać zezwole-
nie na lokalizację zjazdu na czas określony.

5) W zezwoleniu na lokalizację zjazdu określa się miejsce lokalizacji zjazdu i 
jego parametry techniczne, a w zezwoleniu na przebudowę zjazdu - jego 
parametry techniczne.

6) Przed rozpoczęciem prac budowlanych istnieje obowiązek uzyskania po-
zwolenia na budowę, a w przypadku przebudowy zjazdu dokonania zgło-
szenia budowy albo wykonania robót budowlanych oraz uzyskania zezwo-
lenia zarządcy drogi na prowadzenie robót w pasie drogowym.

7) Przed uzyskaniem pozwolenia na budowę istnieje obowiązek uzgodnienia z 
zarządcą drogi, projektu budowlanego zjazdu.

1) Utrzymywanie zjazdów, łącznie ze znajdującymi się pod nimi przepusta-
mi, należy do właścicieli lub użytkowników gruntów przyległych do dro-
gi.

Podstawa prawna 1.  Ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960 r.  Kodeks  postępowania  administracyjnego 
(tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 
2007 r. Nr 19, poz. 115 z późn. zm.).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. nr 225, 
poz. 1635).
4. Ustawa z dnia 27 marca 2003r. o zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. Nr 
80, poz.717).
5.  Ustawa  z  dnia  7  lipca  1994r.  Prawo  budowlane  (Dz.U.  z  2003r.  Nr  207, 
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poz.2016 z późn.zm.).
6. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia 
warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz.U. 140, poz. 1481).
7.  Rozporządzenie  Ministra  Transportu  i  Gospodarki  Morskiej  z  dnia  2  marca 
1999r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać drogi pu-
bliczne i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 43, poz.430).

Załączniki 1. Wniosek w sprawie wydania zezwolenia na lokalizację zjazdu lub jego przebu-
dowę  D_6 W.


