
Zarzc|dzenie Nr 45/2015

WOJTA GMINY WIELGIE

z dnia 21 lipca 2015 r.

w sprawie: zasad prowadzenia w Urz^dzie Gminy w Wielgiem Centralnego Rejestru Umow

Na podstawie art.llb ust. 1 oraz art.33 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie
gminnym ( Dz. U. z 2013r., poz. 594 ze zm. ) oraz art. 8 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2G01r. o
dostQpie do informacji publicznej ( Dz. U. z 2014r., poz.782 ze zm.)

zarzqdzam co nast^puje:

§1

1. W Urz^dzie Gminy w Wielgiem tworzy si? Centralny Rejestr Umow, prowadzony w Sekretariacie
Urz?du Gminy wedlug wzoru stanowi?cego zal?cznik do niniejszego zarz?dzenia.

2, Rejestr, o ktdrych mowa w ust. 1 prowadzi si? dia kazdego roku kalendarzowego oddzielnie.

§2

1. Obowi^zek rejestracji um6w w Centralnym Rejestrze Um6w dotyczy wszystkich um6w zawartych
wformie pisemnej, z ktdrymi wi?z? si? skutki finansowe, rejestrowanych w wewn?trznych
rejestrach umow prowadzonych przez komorki organizacyjne Urz?du, z wyt^czeniem umow:

1) wynikajqcych ze stosunku pracy,

2) zawartych w formie umowy zlecenia i umowy o dzieto.

i spoczywa na tej komorce organizacyjnej Urz?du, ktora jest dysponentem Srodkow budzetowych
przewidzianych na realizacj? danej umowy.

2. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 podlegaj? rejestracji w wewn?trznych rejestrach umow
prowadzonych przez komorki organizacyjne Urz?du, b?d?ce dysponentami Srodkow finansowych
przewidzianych na ich realizacj?.

§3

1. Umowa przedto2ona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Um6w zawiera:

1) numer nadany przez dysponenta ̂ rodkbw budzetowych, na ktory sktada si?: symbol komorki
organizacyjnej Urz?du, pozycja pod ktbrq umowa zostata zarejestrowana w danej kombrce
organizacyjnej Urz?du, rok zawarcia umowy,

2) paraf? dysponenta srodkow budzetowych na kazdej stronie umowy,

3) akceptacj? radcy prawnego poprzez odcisni?cie piecz?ci imiennej wraz z podpisem na

ostatniej stronie oraz parafowanie kazdej strony umowy,

4) kontrasygnat? Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej.



5) Rejestr podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej. Publikacji nie podlegaj^ dane

adresowe stron zawierajqcych umow^, b^dqcych osobami fizycznymi nieprowadz^cymi

dziatalnosci gospodarcze podpisy osob upowaznionych do jej zawarcia.

2. Pracownik Sekretariatu Urz^du Gminy potwierdza fakt zarejestrowania umowy w Centralnym

Rejestrze Um6w poprzez opatrzenie egzemplarza pozostaj^cego w Urz^dzie piecz^ci^ o tresci:

„Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow

Urz^du Gminy w Wielgiem

w dniu

pod Nr "

3. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umow przechowywane sq w komorkach
organizacyjnych Urz^du, na ktorych ci^zy obowiqzek Ich rejestracji.

4. Kopia zarejestrowane] umowy przekazywana jest do skarbnika gminy.

§4

Zasady rejestracji umow, o ktorych mowa w § 2 i 3 niniejszego zarzqdzenia majq odpowiednie

zastosowanie do rejestracji aneksbw do um6w uj^tych w Centralnym Rejestrze Um6w.

§5

Wykonanie zarz^dzenia powierzam kierownikom referatbw Urz^du Gminy w Wielgiem.

§6

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia i ma zastosowanie do umow zawieranych od

01 sierpnia 2015 r.



CENTRALNY REJESTR UMOW

Zal^cznik do Zarz^dzenia 45/2015

Wdjta Gminy Wielgie

2dnia21.07.2015r.

Nr
Data

rejestracji
Nr umowy

Data

zawarcia

umowy

Strony

umowy

Przedmiot

umowy

Okres

obowi^zywania

umowy

Warto^c

umowy brutto

Symbol kombrki

organizacyjnej

Urz^ciu

odpowiedzialnej

za reallzacj?

umowy

Uwagi


